SJ D Parc Sanitari
Sant Joan de Déu

Sant Boi de Llobregat, 23 de gener de 2024

OFERTA DE TREBALL DE
SECRETARI/A DE DIRECCIO

DIRECCIO HOSPITAL DE SANT BOI

S’ofereix:
> REMUNERACIO: Segons Conveni SISCAT
> DEDICACIO: Jornada Completa

Requisits:

» Titol de cicle formatiu relacionat amb la gestié administrativa i/o assisténcia a la direccié
» Experiéncia minima de 5 anys en I'ambit sanitari en llocs administratius
» Experiéncia en atencié de persones i gestio telefonica

» Catala i castella parlat i escrit

» Nivell avancat del paquet office

Es valorara:

» Experiéncia en I'ambit d’assisténcia a la direccié

» Coneixements de SAP i programes de gestié de personal
» Experiéncia en tractament i gestiéo amb dades
>

Habilitats: Comunicatives / Organitzatives / Treball en equip / Iniciativa i millora continua

Els/les interessats/des hauran d’adrecar curriculum vitae i indicar referéncia de la convocatoria al
correu electronic: parcsanitari.seleccio@sjd.es Per consultes Telf. 93.640.63.50 Ext 12875

(REFERENCIA CONVOCATORIA: DIR HSB 02/2024)
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